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OGGETTO: AUDIT INTERNO DA PARTE DEL MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE.

Si comunica che con riferimento al SISTEMA NAZIONALE DI FORMAZIONE DI
QUALITA” PER GLI ISTITUTI NAUTICI IMPLEMENTATO DAL MINISTERO
DELL’ISTRUZIONE, giorno 23 Maggio 2022 si terra I’ Audit interno da parte del MIUR per 1’anno
scolastico 2021-2022.

Si invitano i responsabili e gli addetti delle segreterie di controllare ed eventualmente
adempiere alle seguenti azioni:

1) Segreteria Alunni:
cartelle degli alunni con documenti di iscrizione dei vari anni scolastici ed eventuali nulla
osta e documenti di supporto. — Verbali Consiglio di Classe.

2) Segreteria Docenti:
cartelle dei docenti di ruolo e non con curriculum vitae formato europeo, euro pass con
relativi contratti o nomine. — Nomine personale incaricato es (RSGQ, RSP, LRS, Addetti
Antincendio ecc.) — Graduatorie interna d’istituto per docenti di ruolo e graduatoria interna
docenti non di ruolo.

3) Segreteria Amministrativa:
Verificare Bandi Gare d’appalto e forniture di materiale con richieste d’offerta, ordini, bolla
di consegna controfirmata per ricezione e controllo, eventuali Collaudi, Mandato e Fattura.
Registro fornitori aggiornato.

4) Inventario delle dotazione della scuola, protocollo posta, posta elettronica, pec.

5) Ordini di servizio personale ATA ed eventuale Mansionario.

6) Varie ed eventuali.

Il Dirigente Scolastico
Ing. Andrea Tommaselli
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